REGULAMIN
W SPRAWIE ZASAD | WARUNKOW KORZYSTANIA
Z Olesnickiej Biblioteki Publicznej im. Mikotaja Reja

. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy regulamin okresla zasady i warunki korzystania z Olesnickiej Biblioteki

Publicznej im. Mikotaja Reja (zwana w dalszej czesci regulaminu Bibliotek3).

§2
1. Biblioteka swiadczy ustugi stuzgce rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych
i informacyjnych mieszkancow miasta i powiatu oraz upowszechnianiu wiedzy

i rozwojowi kultury.

2. Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych przystuguje na podstawie
imiennej karty bibliotecznej. Karta ta uprawnia do korzystania ze wszystkich
dostepnych zbiorow, ustug i urzadzen Biblioteki.

3. Ustugi Biblioteki, o ktérych mowa w ust.1 sg ogdlnie dostepne i bezptatne, z

zastrzezeniem przepisdw ponizszych.

§3
Prawo do korzystania z materiatow bibliotecznych i ustug Biblioteki majg osoby
fizyczne oraz instytucje.

§4
1. Materiaty biblioteczne sg udostepniane:
a. na miejscu (prezencyjnie),
b. poza Bibliotekg (wypozyczenia miejscowe),

c. za posrednictwem wypozyczen miedzybibliotecznych.

2. Do materiatéw bibliotecznych zalicza sie:
a. Ksigzki,
b. Ptyty z muzyka,
c. Ksigzki méwione (audiobooki),



Ptyty z programami multimedialnymi,
Gry planszowe,

Czasopisma,

Dokumenty zycia spotecznego,

S@e ™o o

Czytniki e-bookdw.

§5

Biblioteka udostepnia bezptatne kody dostepu do e-bookdéw na platformach Legimi oraz
Ibuk Libra.

Zasady korzystania okreslajg ustugodawcy tych platform.

Dostep do platformy Legimi przystuguje czytelnikom, ktorzy spetniajg warunki regulaminu
dostepnego pod adresem: biblioteka.olesnica.pl/katalogi/legimi

§6
1. Prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki i jej ustug nabywa sie z chwilg zapisu do
Biblioteki na podstawie wypetnionego i potwierdzonego witasnorecznym podpisem
zobowigzania czytelniczego stanowigcego Zatgcznik nr 1, zweryfikowanego na
podstawie okazanego dowodu tozsamosci zawierajgcego aktualne zdjecie.

2. Prawo do wypozyczen materiatow bibliotecznych poza Biblioteke oraz
korzystania z ustugi wypozyczen miedzybibliotecznych nabywa sie z chwilg
okazania karty bibliotecznej. W przypadku oséb niepetnoletnich zobowigzanie
czytelnicze wypetniajg rodzice lub prawni opiekunowie na tych samych zasadach.

3. Przy zapisie Czytelnik otrzymuje bezptatng karte biblioteczng, ktéra upowaznia do
korzystania z wszystkich ustug oferowanych przez Biblioteke. Czytelnik zobowigzany
jest do okazywania karty przy kazdorazowym korzystaniu z Biblioteki.

4. Podanie przez Czytelnika danych kontaktowych, w szczegdlnosci adresu poczty
elektronicznej i numeru telefonu nie jest obligatoryjne, ale utatwi kontakt i umozliwi
korzystanie z ustug swiadczonych drogg elektroniczng.

5. Zgubienie karty bibliotecznej nalezy zgtasza¢ w Bibliotece w celu zablokowania konta.

6. W przypadku zgubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej Czytelnik ponosi koszt
wyrobienia nowej karty zgodnie z cennikiem stanowigcym Zatgcznik nr 2.

7. Otrzymujgc karte biblioteczng Czytelnicy odpowiadajg za jej uzytkowanie,
udostepniajgc jg osobom trzecim, ponoszg odpowiedzialno$¢ za wypozyczone na
jej podstawie materiaty biblioteczne i powstate zobowigzania ptfatnicze.



8. Biblioteka oferuje ustuge zdalnego zapisu, ktéry uprawnia do korzystania z ustug
rezerwacji i zamowien materiatdéw bibliotecznych. Wypozyczenie materiatdw moze
nastgpic¢ dopiero po wypetnieniu i podpisaniu karty zobowigzania w Bibliotece.

§7
Osoby korzystajgce z ustug Biblioteki oraz uczestniczgce w wydarzeniach
bibliotecznych wyrazajg zgode na wykorzystanie ich wizerunku przez Biblioteke.

§8
1. Czytelnicy zobowigzani sg do niezwtocznego informowania Biblioteki o zmianach
informacji podanych w zobowigzaniu.

2. Konto Czytelnika wazne jest przez rok od momentu zapisu. Po tym czasie Czytelnik
zobowigzany jest do uaktualnienia podanych danych osobowych w trakcie pierwszej
wizyty w roku kalendarzowym.

§9
1. Uzytkownicy korzystajgcy z Biblioteki ponoszg odpowiedzialnos¢ za niezwrocenie lub
zniszczenie powierzonych im materiatdw bibliotecznych zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. lIstniejgce uszkodzenia nalezy zgtasza¢ w chwili wypozyczenia bibliotekarzowi.

3. W przypadku uzasadnionych podejrzen, dotyczgcych kradziezy materiatow
bibliotecznych, bibliotekarz ma prawo wezwania funkcjonariuszy Policji.

Il. UDOSTEPNIANIE PREZENCYJNE ZBIOROW

§10

W zwigzku z obowigzkiem prowadzenia przez Biblioteke szczegotowej ewidencji
statystycznej wypozyczen kazdy Czytelnik korzystajgcy ze zbioréow Biblioteki na miejscu
(w czytelniach) powinien okazac¢ karte biblioteczng i zostawic jg bibliotekarzowi na czas

korzystania ze zbioréw na miejscu.



§11

Wszystkie dokumenty wtasne wnoszone do Czytelni, w tym rowniez dokumenty
wypozyczone w innych agendach Biblioteki, Czytelnik powinien zgtosic bibliotekarzowi.
Pracownicy biblioteki nie ponoszg odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione
przez czytelnikdw na terenie Biblioteki.

§12

Wykorzystane materiaty Czytelnik kazdorazowo zwraca bibliotekarzowi i ma obowigzek
zaczekac do chwili az zostang sprawdzone.

§13

Specjalnie oznaczone zbiory przeznaczone sg do udostepniania na miejscu. Pozostaty
ksiegozbidér Czytelnia Gtdwna udostepnia na okres 30 dni.

§14

W przypadku niezwrécenia materiatéw bibliotecznych, o ktérych mowa w § 13, we
wskazanym terminie, Czytelnik uiszcza optate za przetrzymywanie materiatow
bibliotecznych zgodnie z cennikiem stanowigcym Zatgcznik nr 2.

§15
1. Czasopisma biezgce udostepniane sg na miejscu. Udostepnianiu na zewnatrz
podlegajg archiwalne numery czasopism.
2. Czasopisma wypozyczane sg do domu po okazaniu karty biblioteczne;.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 egzemplarzy na tydzien. Zniszczenie lub
nieoddanie czasopisma zobowigzuje Czytelnika do uiszczenia optaty zgodnie z
cennikiem stanowigcym Zatgcznik nr 2.

§16

1. Ze zbioréw regionalnych Czytelnik moze korzysta¢ na miejscu w Czytelni
Gtownej. Zbiory regionalne nalezy zamawiac¢ u bibliotekarza w Czytelni lub w
Dziale Dokumentéw Zycia Spotecznego z jednodniowym wyprzedzeniem.

2. Zasady korzystania ze zbioréw Dziatu Dokumentéw Zycia Spotecznego okresla
zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



§17

Biblioteka na specjalnie wydzielonych stanowiskach umozliwia dostep do Cyfrowej
Wypozyczalni Publikacji Naukowych Academica. Zasady korzystania z zasobow okresla

regulamin dostepny na stronie www.academica.edu.pl

§18

1. Czytniki e-bookéw mozna wypozyczy¢é w Wypozyczalni dla Dorostych przy ul.
M.Reja 10.

2. Wypozyczanie e-czytnika jest bezptatne.

3. Mozna wypozyczy¢ 1 czytnik na okres 1 miesigca, z mozliwoscig przedtuzenia
terminu zwrotu o maksymalnie 30 dni, pod warunkiem, ze nie zostat zamowiony
przez innego uzytkownika. Przedtuzenia mozna dokonac¢ najpdzniej w dniu terminu
zwrotu.

lIl. WYPOZYCZANIE POZA BIBLIOTEKE

§19
Kazdy Czytelnik uprawniony do korzystania z materiatéw bibliotecznych moze
wypozyczy¢ na podstawie karty bibliotecznej:
- 15 ksigzek w kazdej z agend Biblioteki
- 15 czasopism,
- 15 ptyt z muzyka,
- 15 ksigzek méwionych,
- 7 ptyt z programami multimedialnymi,

-1 gre planszowa.

§ 20

1. Wszystkie materiaty biblioteczne wypozyczane sg na okres 30 dni.

2. Czytelnik moze uzyska¢ 3 razy prolongate terminu zwrotu materiatow
bibliotecznych, czyli wypozyczy¢ zbiory na maksymalnie 120 dni. Prolongowaé
zbiory mozna, jezeli na posiadane przez niego pozycje nie ztozono innych
zamowien. Przedtuzy¢ termin zwrotu mozna osobiscie, telefonicznie, za
posrednictwem poczty elektronicznej lub listownie najpdzniej w dniu, w ktorym
Czytelnik miat obowigzek oddania w Bibliotece wypozyczonych pozycji.



W wyjatkowych przypadkach Biblioteka moze zazgdac zwrotu materiatow
bibliotecznych przed uptywem terminu wypozyczenia.

Czytelnik ma mozliwos$¢ samodzielnego przedtuzania terminu zwrotu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych logujgc sie na swoje konto poprzez
internetowy system biblioteczny.

Instrukcja obstugi konta czytelnika umieszczona jest na stronie internetowej Biblioteki.
Biblioteka nie ma obowigzku informowania czytelnika o mijajgcym terminie zwrotu
wypozyczonych materiatdbw. Uzytkownikom, ktorzy podczas zapisu podali adres
poczty elektronicznej, biblioteka wysyta powiadomienia o terminie zwrotu.
Powiadomienia i upomnienia generowane automatycznie przez system biblioteczny
majg wytgcznie charakter pomocniczy i informacyjny, a ich brak nie stanowi

podstawy do obnizenia wysokosci optaty za przetrzymanie materiatéw.

§ 21

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych od czytelnikow pobiera sie opfate zgodnie z cennikiem stanowigcym
Zatgcznik nr 2.

1.

§ 22

W przypadku zagubienia lub zniszczenia powierzonych czytelnikowi materiatow

bibliotecznych, forme naprawienia szkody ustala kierownik dziatu. Przewiduje sie

nastepujgce formy rekompensaty:

1)

2)

2.

odkupienie materiatdw bibliotecznych identycznych do niezwréconych lub
zniszczonych,

zakupienie materiatéw (ksigzek, czasopism, gier itp.) wskazanych przez kierownika
dziatu, lecz o warto$ci nie mniejszej anizeli cena rynkowa niezwréconych lub
zniszczonych materiatow bibliotecznych,

przyjecie materiatdw zaproponowanych przez Czytelnika, pod warunkiem ich
przydatnos$ci w Bibliotece,

wptacenie ekwiwalentu pienieznego w wysokosci odpowiadajgcej cenie rynkowej
zagubionych materiatéw bibliotecznych.

Kazda gra planszowa zawiera specyfikacje dotyczacg jej petnego wyposazenia.

Czytelnik winien sprawdzic stan gry przed wypozyczeniem wedtug zatgczonego wykazu.



Jakiekolwiek braki lub uszkodzenia nalezy zgtosi¢ przed wypozyczeniem. Niezgtoszenie

brakéw i uszkodzen gry traktowane jest jako wypozyczenie gry kompletne;.

§23

W wypozyczalniach i czytelni Czytelnik ma wolny dostep do pofek.

§24

Czes¢ materiatow bibliotecznych przechowywana jest w magazynach. Udostepnianie
materiatdw z magazynow realizowane jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od
11.30 do 15.30. Czytelnik ma prawo do 3 zamdwien zbioréw bibliotecznych w kazde;j
agendzie Biblioteki. Zamowione materiaty oczekujg na Czytelnika trzy dni robocze. Po tym

terminie zamowienie traci waznoseg.

§25

1. Biblioteka oferuje Czytelnikom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub
starszym zamieszkatym w Olesnicy bezptatng ustuge pn. ,Ksigzka do domu”.
Pracownik biblioteki dostarcza ksigzki do domu po uprzednim kontakcie
telefonicznym.

2. Z ustug moga korzystaé osoby, ktore sg zarejestrowanymi Czytelnikami Biblioteki.

IV. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

§ 26

1. Biblioteka umozliwia korzystanie z materiatoéw bibliotecznych innych bibliotek
krajowych w drodze tzw. wypozyczen miedzybibliotecznych.

2. Czytelnik zainteresowany tg formg ustugi moze ztozy¢ zamowienie na poszukiwane
przez siebie materiaty w Czytelni (Biblioteka Centralna, ul. M. Reja 10).

3. Sprowadzone materiaty sg udostepniane w formie prezencyjnej lub wypozyczane na
zewnatrz w zaleznosci od zalecen Biblioteki udostepniajgcej dane pozycije.

4. W uzasadnionych przypadkach Czytelnik moze ubiegac sie o prolongowanie terminu
zwrotu materiatdw wypozyczonych z bibliotek krajowych, zgtaszajgc ten fakt w
Czytelni, co najmniej na tydzien przed uptywem terminu zwrotu. Czytelnik pokrywa
koszty przesyitki za sprowadzone materiaty biblioteczne.



V. BEZPLATNA CZYTELNIA INTERNETOWA

VL.

1.

2.

§ 27

Biblioteka umozliwia wszystkim Czytelnikom bezptatne korzystanie z Internetu, w tym
z sieci wi-fi dostepnej w Bibliotece.

Przed skorzystaniem ze stanowiska komputerowego uzytkownik ma obowigzek
okazac karte biblioteczng.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych i Internetu stuzy wytgcznie celom
naukowym, informacyjnym i edukacyjnym. Bibliotekarz ma prawo kontrolowaé
czynnos$ci wykonywane przez uzytkownika przy komputerze i ma prawo do
natychmiastowego przerwania sesji, jezeli uzna, ze uzytkownik wykonuje czynnosci
niezgodne z regulaminem. Indywidualna sesja internetowa moze trwac¢ 1 godzine z
mozliwoscig przedtuzenia w przypadku, jezeli nie ma innych czytelnikéw czekajgcych
na dostep do komputera.

Uzytkownicy Internetu i stanowisk komputerowych majg mozliwo$¢ wydrukowania
informacji z komputera. Druk ten jest odpfatny, a stawki zgodne z cennikiem
ustalonym przez dyrektora Biblioteki.

Uzytkownikowi zabrania sie instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian
w konfiguracji systemu operacyjnego, przesytania, udostepniania i korzystania z
danych naruszajgcych prawo oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub
obrazliwe lub korzystania z komputera w celach zarobkowych, wykonywania

czynnosci naruszajgcych prawa autorskie tworcow.

SWIADCZENIE USLUG BIUROWYCH

§28
Zakres $wiadczonych ustug biurowych dla ludno$ci (uzytkownikow):

1) ustugi odptatne: ksero, drukowanie, skanowanie

2) ustugi nieodpfatne: korzystanie z komputera, skanowanie materiatéw
bibliotecznych.

Ustugi drukowania, korzystania z komputera sg wykonywane samodzielnie przez
uzytkownikéw na ogélnie dostepnym sprzecie.



§29

Cennik za swiadczenie ustug, o ktérych mowa w § 28 okresla odrebne zarzadzenie
Dyrektora Biblioteki.

§30

1. W przypadku przetwarzania danych osobowych, podczas wykonywania ustugi na
zlecenie uzytkownika, uzytkownik powierza do przetwarzania swoje dane
osobowe Bibliotece.

2. Powierzone do przetwarzania dane osobowe bedg przetwarzane jedynie przez czas
realizacji zlecenia w celu realizacji zlecenia.

3. Usuwanie danych po realizacji ustugi, ktére zostaty zapisane na dysku lub w
pamieci komputera:

1) w przypadku realizacji ustugi na komputerze Biblioteki wszelkie dane, zostang
usuniete przez bibliotekarza,

2) w przypadku realizacji ustugi przez uzytkownika na ogdlnie dostepnym
komputerze, uzytkownik samodzielnie usuwa zapisane podczas pracy dane
(np. skopiowane na dysk twardy pliki w celu wydrukowania).

§ 31

1. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za tresci, ktére bedg przetwarzane
podczas swiadczenia ustugi.

2. Jezeli podczas $wiadczenia ustugi wymagane bedzie wczytanie informac;ji
elektronicznej z nos$nika, Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za
udostepnienie zawirusowanego nosnika.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

§32

Dyrektor ma prawo zamkngc lub ograniczy¢ godziny pracy Biblioteki z powodu awarii,
remontu, inwentaryzacji zbioréw lub z innych waznych przyczyn, a informacja o takich
przypadkach jest podawana do wiadomosci Czytelnikbw poprzez ogtoszenie w
siedzibie Biblioteki, poprzez strone internetowg i media.



§33

1. Czytelnicy moga by¢ pozbawieni prawa do korzystania z Biblioteki, jezeli:

1) nie przestrzegajg zasad wyrazonych w regulaminie Biblioteki,

2) nie respektujg norm i zasad zachowania obowigzujgcych w miejscach publicznych
w sposob uwtaczajgcy godnosci osobistej pracownikow i uzytkownikdéw Biblioteki,
badz ograniczajgcy ich prawo do swobodnego korzystania z ustug Biblioteki lub
realizowania obowigzkow zawodowych,

3) nie zachowujg elementarnych zasad higieny osobistej,

4) swoim zachowaniem stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa i zycia innych
uzytkownikow oraz pracownikow Biblioteki,

5) bedace pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych

2. Czytelnik, ktérego pozbawiono prawa korzystania z ustug Biblioteki ma prawo
odwotania sie do Dyrektora Biblioteki.

§ 34

1. Skargi i wnioski nalezy zgtasza¢ w formie pisemnej w sekretariacie biblioteki przy ul. M.
Reja 10.

2. Dyrektor przyjmuje w sprawie skarg i wnioskow codziennie od 8.00 do 16.00.



